Einrichten eines IMAP-Kontos in Outlook / Outlook Express / Windows Mail

In der folgenden Anleitung wird beschrieben, wie sie lhren Mailaccount mit Hilfe der IMAP-
Konfiguration als Mailkonto in Outlook bzw. Outlook Express (Windows Mail in Vista). Wenn Sie
mehrere Konten hinzufligen wollen, beginnen Sie fiir jedes Konto bei Schritt 1.

1. Kontenverwaltung

Offnen Sie Outlook bzw. Outlook Express und gehen Sie in die Kontenverwaltung:

Outlook 2007 /Outlook Express / Windows Mail:
Extras = ,Konteneinstellungen” bzw. ,Konten”

u | Extras | Aktionen I

% Senden/Empfangen [ j Sent
1 Sofortsuche 3 [
J!_ [ Adressbuch... Strg+Umschalt+B [

&
-]

%4 Organisieren

|2

Regeln und Benachrichtigungen...

Abweszenheits-Assistent...

Postfach aufraumen...
5] Ordner "Gelgschte Objekte” leeren
(3] Gelaschte Elemente wiederherstellen...

Formulare 3
Makro 3
E Kentoeinstellungen...
Vertrauensstellungscenter...
Outlook 2010:
Datei = Konteneinstellungen
@l
'_F:E’ Start Senden/Empfangen Crdner Ansichl
Kontoinformation
= _i musten@aspsms.com
Tnformationen 4 POR/SMTE
Konte hinzufugen
Gffnen
Drucken ’;'_'|
[
Hilfe Kontoeinstellungen
3 Clp-tiorlen

Fir die Einrichtung des Kontos in Outlook Express / Windows Mail, bitte auf Seite 8 weitermachen,
ansonsten einfach weiterblattern.
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2. Konto hinzufiigen Outlook 2007 /2010

Um Ihr Konto hinzuzufiigen, gehen Sie wie folgt vor:
Outlook 2007 / 2010:

In den Konteneinstellungen auf ,Neu...”

E-Mail-Konten

Sie kéinnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern.

| E-Mail | Datendateien | RS5-Feeds | SharePoint-Listen | Internetkalender |Ver6FFenﬂid'1te Kalender | Adressbiicher

L‘ Neu... I P Reparieren. .. '_2? Andern... 0 Als standard Festlegen )( Entfernen & &

Mame Typ

om ausgewahlten E-Mail-Konto werden neue E-Mail-Nachrichten an den folgenden Speicherort Gbermittelt:

Postfach - Streuli, Steven\Posteingang
in Datendatei 'C: \Users\sst\AppData L ocal \Microsoft\Outlookyoutiook. ost!

Kontoeinstellungen ===

Im nachsten Fenster mit ,,Weiter” bestatigen:

E-Mail-Dienst auswahlen

Meues E-Mail-Konto hinzufigen (=3

Verbindung mit einem E-Mail-Konto des Internetdienstanbieters (ISP) oder dem
Microsoft Exchange-Server der Organisation herstellen.

) Andere
Werbindung mit einem der folgenden Servertypen herstellen,

Fax Mail Transport
Qutlook Mobile Service (Textnachrichten)

< Zuriick I Weiter > I Abbrechen
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Den Haken bei , Servereinstellungen oder zusatzliche Servertypen manuell konfigurieren” einsetzen

und mit ,Weiter” bestéatigen:
Meues E-Mail-Konto hinzufiigen @I

Konto automatisch einrichten

IServereinstellungen oder zusatzliche Servertypen manuell knnﬁgurierenél

l < Zuriick [[ Weiter = ]” Abbrechen

Die Einstellung , Internet E-Mail“ so belassen:
Meues E-Mail-Konto hinzufdgen @
E-Mail-Dienst auswihlen
©1n
Verbindung mit dem POP-, IMAF- oder HTTP-Server herstellen, um E-Mail-Machrichten zu senden und zu

empfangen.

(") Microsoft Exchange
Verbindung mit Microsoft Exchange herstellen, um auf Ihre E-Mails, den Kalender, Kontakte, Faxe und Voicemail
zuzugreifen,
) Andere
Verbindung mit einem der folgenden Servertypen herstellen.
Fax Mail Transport
Outlook Mobile Service (Textnachrichten)

< Zurdick ][ Weiter = ] [Abbrechen
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Die Einstellungen der Benutzerinformationen stellen Sie bitte wie folgt ein:
Meues E-Mail-Konte hinzufigen (3]

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nitig, damit Thr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Thr Name: Hans Muster Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben
aller Informationen in diesem Fenster zu testen, indem

E-Mail-Adresse: hans.muster @muster.ch Sie auf die Schaltfidche unten Klicken

(Metzwerkverbindung erforderlich).
Serverinformationen

Kontotyp: AP =]

Posteingangsserver: mail. muster.ch

l Kontoeinstellungen testen ...

Postausgangsserver (SMTP):  |mail. muster.ch

Anmeldeinformationen

Benutzername: hans.muster @muster, ch
Kennwort: [—
Kennwort speichern

[] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung - -
(SPa) erforderlich l Weitere Einstellungen ]

[ < Zuriick ][ Weiter = ] [Abbred'1en l

Wichtig: bei ,Kontotyp” muss unbedingt ,IMAP“ ausgewahlt sein! Ansonsten wird das Konto per
POP3 eingerichtet!

Als Posteingangs- und Postausgangsserver verwenden Sie einfach mail.ihre-adresse.ch (in diesem
Falle eben mail.muster.ch). Wenn ihre Mailadresse also birchler@autowasch.ch lautet, lautet der
Posteingangs- und Ausgangsserver mail.autowasch.ch.

Als Benutzername wird Ihre Mailadresse angegeben, bei Passwort selbsterklarend das Kennwort fiir
Ihren Mailaccount.

Um nun die Konfiguration abzuschliessen, klicken Sie bitte auf ,,Weitere Einstellungen” auf der
rechten unteren Seite:

Kennwort: [res——
Kennwort speichern
[] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung : -
(SPA) erforderlich ” Weitere Einstellungen ]I
< Zuriick ][ Weiter = ] [ Abbrechen ]
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Im darauffolgenden Fenster klicken Sie bitte auf das Register ,,Postausgangsserver” und setzen Sie

den Haken bei ,Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung”:

Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein | Ordner | Postausgangsserver | verbindung | Erweitert |

55

[¥|Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierungi

) Anmelden mit

Kennwort speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

@ Gleiche Einstellungen wie filr Posteingangsserver verwenden

] [ Abbrechen ]

Wechseln Sie in das Register ,,Erweitert” und stellen Sie bei ,, Postausgansserver (SMTP)“ die Zahl auf
,587“ und tippen Sie bei Stammordnerpfad das Wort ,, Inbox“ ein und bestatigen Sie mit ,,OK“:

Internet-E-Mail-Einstellungen

| Allgemein | Ordner | Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert |

EX3

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAF): 143 [ Standard verwenden ]

Verwenden Sie den folgenden

Keinen
verschilsselten Verbindungstyp:
Postausgangsserver (SMTP): | 587
Verwenden Sie den folgenden Keinen

verschlisselten Verbindungstyp:
Servertimeout
Kurz Lang 1Minute
Ordner

ISiammgrdnerpfad: Inbox]

] [ Abbrechen
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Sie sollten sich danach wieder im Fenster mit den Einstellungen fir die Benutzerinformationen
befinden:
Neues E-Mail-Konte hinzufdgen @

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Thr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Ihr Name: Hans Muster Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben
aller Informationen in diesem Fenster zu testen, indem

E-Mail-Adresse: hans.muster @muster.ch Sie auf die Schaltfidche unten Klicken
(Metzwerkverbindung erforderlich).

Serverinformationen
’ Kontoeinstellungen testen ... ]

Kentotyp: IMAP

Postgingangsserver: mail.muster. ch

Postausgangsserver (SMTP): | mail. muster.ch

Anmeldeinformationen
Benutzername: hans.muster @muster.ch
Kennwort: —

Kennwort speichern

[] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
(sPA) erforderlich Weitere Einstellungen

[ <Zuriick || Weiter > | [Abbrechen ]

Klicken Sie auf , Kontoeinstellungen testen ...“, der Verbindungstest sollte nun erfolgreich
durchgelaufen sein:

Kentoeinstellungen testen

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefiihrt. Klidken Sie auf "Schliefen”™ um fortzufahren,

Aufgaben | Fehler

Aufgaben Status
w./ An Posteingangsserver anmelden (IMAFP) Erledigt
v’( Testnachricht senden Erledigt

Klicken Sie auf ,Schliessen” und im Fenster mit den Benutzerinformationen auf ,Weiter” (in Outlook
2010 werden an dieser Stelle nochmals die Kontoeinstellungen getestet, dies einfach durchlaufen
lassen).
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Nun sollte sich das folgende Fenster gedffnet haben, welches sich mit ,,OK” bestatigen lasst:

Microsoft Office Qutlook

Der Stammordnerpfad von hans.muster @muster.ch hat sich gedndert.
' Outlook hat alle zwischengespeicherten Ordner geléscht.

[ ok ] | Detais >>

Die Konto-Einrichtung ist nun abgeschlossen, Sie konnen mit ,Fertig stellen” das Fenster schliessen.

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum erfolgreichen Bnrichten eines
Kontos notwendig sind.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu schiiefien.

Sie sollten nun Gber das IMAP-Konto in Outlook verfligen!
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3. Konto hinzufiigen Outlook Express / Windows Mail

Fir das Hinzufligen des Kontos gehen Sie in der Kontenverwaltung wie folgt vor:

Outlook Express:

MNews, ., !

Entfernen Yerzeichnisdienst. .,

Eigenzchalten

Alg Standard

|mpartierer...

Esportieren...

Reihenfalge...

Schliefen

Windows Mail:

) ==

auswahlen

ngufggen

en Kontotyp machten Sie hinzufdgen?

Entfernen P
;‘J E-Mail-Konto
Eigenschaften
;:ﬂ Newsgroupkonto
Als Standard =
;-g | Verzeichnisdienst
I
Exportieren...
Reihenfolge... formationen bendtige ich, um mein Kente einzurichten?

Schliefen

v ]
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Flr die Einrichtung gehen Sie nun wie folgt vor:

Bei ,,Anzeigename” geben Sie Ihren Namen ein und bestatigen Sie mit , Weiter”:

sl

(€

Thr Name

Wenn Sie eine E-Mail-Machricht senden, erscheint Ihr Mame in der Machricht im Feld
"Von". Geben Sie lhren Namen so ein, wie er angezeigt werden soll,

Anzeigename: Hans Muste

Beispiel: Jens Mander

Wo finde ich Informationen zu meinem E-Mail-Konto?

[ Weiter ]’ Abbrechen

Tragen Sie bei ,E-Mail-Adresse” lhre Mailadresse ein:

(€

Internetmailadresse

An Sie gerichtete E-Mail-Machrichten werden an Thre E-Mail-Adresse geleitet.

E-Mail-Adresse: hans.muster@muster.ch

Beispiel: jemand@example.com

Wo finde ich Informationen zu meinem E-Mail-Konto?

[ Weiter J’ Abbrechen
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Im Fenster ,,E-Mail-Server einrichten” tragen Sie die Angaben wie folgt ein:

-, Typ des Posteingangsservers:” auf , IMAP“

- ,Posteingangsserver” ist mail.ihre-adresse.ch (wenn ihre E-Mail-Adresse
birchler@autowasch.ch lautet, ware der Posteingangsserver mail.autowasch.ch)

- ,Postausgangsserver” ist ebenfalls mail.ihre-adresse.ch

- Der Haken bei ,Ausgangsserver erfordert Authentifizierung” muss aktiviert sein!

Mit Klick auf ,,Weiter” bestatigen

€}

E-Mail-Server einrichten

Typ des Posteingangsservers:

IMAP -

Posteingangsserver (POP3 oder IMAP):

mail.muster.ch

Mame des Postausgangsservers (SMTP):

mail.muster.ch

Ausgangsserver erfordert Authentifizierung

W finde ich Informatienen zum E-Mail-Server?

Weiter ][ Abbrechen
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Im Fenster ,,Internetmailanmeldung” tragen Sie folgende Daten ein:

,E-Mail-Benutzername”: lhre ganze E-Mail-Adresse (z.B. birchler@autowasch.ch)

Bei ,,Kennwort” miissen Sie das Kennwort lhres Mailaccounts eingeben (Aktivieren Sie zudem den

Haken bei ,Kennwort speichern”):

=

€

Internetmailanmeldung

Geben Sie den Kontonamen und das Kennwort ein, die Sie von Ihrem Internetdienstanbieter
erhalten haben.

E-Mail-Benutzername: hans.muster@muster.ch

Kennwort: LTI

Kennwort speichern

[ Weiter l’ Abbrechen ]

und bestatigen Sie mit Klick auf ,,Fertig stellen”:

X5

€

Installation beendet

Alle Infermationen zur Einrichtung des Kontos wurden vollstindig eingegeben,

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um diese Einstellungen zu speichern und die Liste mit Thren
E-Mail-Ordnern und Thre Machrichten herunterzuladen.

[V]iE-Mails und Ordner jetzt nicht herunterladen!

[ Eertig stellen ]’ Abbrechen ]
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Sie sollten anschliessend wieder in der Ubersicht der Internet- bzw. Mailkonten sein, doppelklicken
Sie nun auf lhren Mailaccount, um in die Eigenschaften zu gelangen:

Internetkonten

Richten 5ie neue Konten oder Abonnements dber "Hinzufigen” ein.
Um eines zu dndern, exportieren cder entfernen, wihlen Sie es erst aus.

E-Mail

E| | . mail.muster.ch (Standard)
i, - hans.muster@muster.ch

Entfernen
Eigenschaften
Als Standard

Importieren...

Exportieren...

Reihenfolge...

Schliefen

55

Hmzufugen

Sie sollten nun in das Register ,,IMAP“ wechseln und als ,,Pfad des Stammordners” den Wert , Inbox“

eintragen:

f | Eigenschaften von mail.muster.ch

[ Aligemein | Server | Verbindung | Sicherhett | Enweitert | IMAP |

H

Crdner

Spezialordner

Pfad fur "Gesendete
Elemente":

Pfad far "Entwirfe”;

Pfad fir "Geldschte
Elemente":

Junk-E-Mail-Pfad:

Pfad des Stammordners:

Inbox

[¥] Alle Qrdner auf neue Machrichten dberprifen

[¥] Spezialordner auf dem IMAP-Server speichern

Gezendete Elemente

Entwiirfe

Geloschte Elemente

Junk-E-Mail

0K

| | Abbrechen | | Ubemehmen
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Wechseln Sie nun in das Register ,Erweitert” und setzen Sie beim Feld ,,Postausgang (SMTP)“ den
Wert auf 587 und schliessen Sie das Feld mit Klick auf ,,OK“:

i: | Eigenschaften von mail. webone.ch =T

Allgemein | Server | Verbindung | Sicherheit | Enwsttert | IMAP |

Serverportnummern

Postausgang (SMIP): 58]"| [ Standard verwenden

[ Dieser Server erfordert eine sichere Verbindung (55L)
Posteingang (IMAP): 143

[ Dieser Server erfordert eine sichere Verbindung (55L)

Servertimeout

Kurz ~ 0 Lang 1 Minute
Senden
[ Nachrichten aufteilen, die gréfer sind als 60 | KB

[ o ]l[ Abbrechen | | Ubemehmen |

Nun kdénnen Sie die Konten-Ubersicht mit ,,Schliessen” beenden:

Reihenfaolge...

[ SchlieBen ]

Bei folgender Meldung bestatigen Sie bitte mit ,,Ja“:

Windows Mail

L Maochten Sie Ordner vom hinzugefigten Mailserver
£8%  herunterladen?

la ] [ Mein

Hilfe ven Communities erhalten
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Sie sollten nun lhren Mailaccount auf der linken Seite aufgelistet angezeigt bekommen:

|=) mail.webone.ch - Windows Mail
Datei Bearbeiten Ansicht Extras  Machrich

I Neue E-Mail

4 Lokale Ordner Ordner
i Posteingang ﬁPosteinga
= Postausgang 1 Gesendete

=] Gesendete Elemente — .
5 Geldschte

& Geldschte Elemente 7 Entwrf
Z Entwrfe éJ” k”E ;l
g E il { Junk-E-Mi
- 5 Abgelegt
4 | =1 mail.webone.ch = geleg
11 Posteingang (4) 1 Abgelegt

}—.‘ Gesendete Elemente
& Geloschte Elernente
7 Entwiirfe

}5? Junk-E-Mail

ACHTUNG: Wenn Sie einen Mailaccount tGber IMAP einrichten, werden Nachrichten, welche Sie bei
ihnen auf dem PC I6schen, auch auf dem Server geléscht bzw. auf allen anderen Arbeitsstationen, auf
denen Sie ihren Mailaccount per IMAP eingerichtet haben (z.B. iPhone, zweites Notebook 0.4.).
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